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Stappenplan aanvraag coachlicentie
via VolleyAdminZ2-account

Surf naar www.volleyadmin2.be en log in met je gebruikersnaam en wachtwoord.

Kies de functie “LID" door rechts bovenaan op je naam te klikken.
Klik op het tabblad “Coachlicentie”.
Klik op het tabblad “Aanvraag indienen”.

Stap 1: Controleer je persoonlijke gegevens.
¢ Indien er persoonlijke gegevens fout en/of onvolledig zijn, klik je op
“Mijn gegevens” om een wijzigingsaanvraag in te dienen. Deze
wijzigingsaanvraag wordt dan doorgestuurd naar het secretariaat
van Volley Vlaanderen ter verwerking. De gewijzigde gegevens
zullen pas voor jou zichtbaar zijn wanneer de verwerking door
Volley Vlaanderen is gebeurd.

Herbegin de aanvraag coachlicentie.

¢ Indien je persoonlijke gegevens correct en volledig zijn (of je hebt
hiervoor reeds een wijzigingsaanvraag ingediend) , ga verder naar
controle diploma's.

Controleer je diploma'’s.
e Indien de voor jou weergegeven diploma’s niet correct zijn,
verduidelijk dit dan via het vak "Opmerkingen”.
e Indien de voor jou weergegeven diploma’s wel correct zijn of je
hebt geen diploma, ga door naar stap 2.

Stap 2: Selecteer het niveau van de coachlicentie die je wenst aan te vragen.
Selecteer de club voor dewelke je deze aanvraagt.
Selecteer de niveaus waarop jij actief bent als coach.

Stap 3: Klik op “Mijn aanvraag indienen”.
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De aanvraag wordt nu doorgestuurd naar Volley Vlaanderen en verschijnt op het tabblad "Mijn
coachlicentie(s)” met status “Aangevraagd”.

Volley Vlaanderen verwerkt jouw aanvraag en bezorgt je feedback via e-mail.

e Indien je (nog) niet aan alle voorwaarden voldoet, krijg je een mailtje met de melding
wat je concreet moet doen om je in orde te stellen.

Je zal zien dat de status van je aanvraag op het tabblad “Mijn coachlicentie(s)” werd
gewijzigd naar “Voorlopig Geweigerd”.

e |ndien je wel aan alle voorwaarden voldoet, krijg je een mailtje met de vraag in te
loggen in VolleyAdmin2 om je betaling te doen. Je zal dan zien op het tabblad "Mijn
coachlicentie(s)” dat de status van je aanvraag werd gewijzigd naar “Wacht op
betaling” en dat er een knop “Betalen” is bijgekomen.

Klik op de knop “Betalen” en je komt op de pagina waar je online je betaling kan doen.
Wanneer je het betalingsproces volledig en correct hebt doorlopen, wordt de status van je
aanvraag op het tabblad “Mijn coachlicentie(s)” gewijzigd naar “Uitgereikt”. Dit wil zeggen dat

alles voor de door jou aangevraagde coachlicentie in orde is.

Vanaf dit ogenblik staat je coachlicentie reeds online geregistreerd in VolleyAdmin2. De fysieke
kaart wordt je per post toegestuurd.

Opgelet: Voor aanvragen in het tussenseizoen wordt de kaart pas ten vroegste vanaf 15
augustus verstuurd door Volley Vlaanderen.

Heb je vragen over het aanvraagproces, neem dan contact op via
joeri.vandewiele@volleyvlaanderen.be
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